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Factutaller

1.1. DESCRIPCION DEL PROGRAMA

FactuTaller es un programa de gestidn de talleres reparado-
res de vehiculos. Enfocado para un taller pequefio o mediano
a un nivel profesional y con un coste totalmente asequible.

Es un programa de facil manejo y muy intuitivo para poder
desenvolverse con soltura y llevar un control del negocio
completo desde el primer dia.

La pantalla principal del programa ya es la ficha del cliente y
los vehiculos que posee, desde donde se puede acceder al
histdrico de reparaciones, a crear una nueva orden, facturar...

1.2. CARACTERISTICAS PRINCIPALES

m Recepcion del vehiculo con la impresién de la Orden de
Reparacion y Resguardo de depdsito e incluir imagenes a la
OR en la misma factura. Histérico de reparaciones en la
primera ventana.

m Facturacién directa. Registros de albaranes de compra y
registro en la OR al mismo tiempo. Permite facturar varias OR
en la misma factura. Posibilidad de generar dos facturas
desde la misma OR: una para la aseguradora y otra para el
propietario del vehiculo.

m Funcion de envio SMS a los clientes para aviso. Control de
calidad desde la OR.

m Disefiador para los impresos de las facturas, OR, Resguar-
dos de depdsito, Presupuestos. Impresos personalizables
completamente.

m Estadisticas completas de tipo mano de obra: Mecanica,
chapa, pintura... Posee graficos de venta y compra.

m Control de peritaciones: Tratamiento especifico para talle-
res de chapa y pintura. Completo médulo para la confeccidn
de todo tipo de presupuestos de taller, con traspaso automa-
tico al fichero de érdenes de reparacion cuando son acepta-
dos.

m Control de almacén: Compras de recambios por albaranes
y posterior punteo en la factura.

m Registro de facturas recibidas.

m Posibilidad de trabajar con varios ordenadores en red.

Y muchas ventajas mds que irds descubriendo.

Manual basico de-uso FactuTaller 1



Guia de uso

2.1. CREAR UN CLIENTE

Configuracién Taller Vehiculo Compras Ventas Cartera Comercial Sucursales Estadisticas Fiscal Herramientas Grdas Mecanicos

g8 e s T s e

Z)j—-lﬁl 2}3! Buscar por. | Walricula ~T ] WJ
Cédigo | Nombre |

Razén social | Direccion |

Céd. Postal l— Poblacidn | Provincia l—

Pais [ Tetétono 1| MGvil [ Fax__|

Dto. l_ Contacto | Ne Tarifa l_ N° Copias Factura l—
Matricula | Marca | Modelo | Versidn | Color | Nimero de Bastidor I Fecha Mat, | Nimero PR | Afio C. |

Dias de cobro I N° pagos Dias fecha fra. a 1° vto. | Dias entre suc. vtos. f :_-: 1
=] —
|

Etiquetas coneo
Imprimir un sobre |
Cuenta De. Subcuenta | &l [ [ Activo
[~ Se opone al tratamiento de sus datos

G

Forma de cobro I

Banco l

[~ EsTaller [~ Es Compaiiia de Seguros

our
Guardar |

Tipo INu es un Taller L‘
Borrar ; Limpiar | ! Imprimir | Cerrar Minimizar i]

1) Pulsar Botén limpiar para borrar todos los campos.

2) Pulsar tecla tabulador para generar un codigo de cliente
automatico y rellene los campos del nuevo cliente.

3) Pulsar botén Guardar.

4) Opcién de dar de alta el vehiculo del cliente. (ver 2.2.)

Manual basico de-uso-FactuTaller 2




Guia de uso

2.2. CREAR UN VEHICULO

Configuracy er Vehiculo Compras Ventas Cartera Comercial Sucursales Estadisticas Fiscal Herramientas Grias Mecdnicos

a8 8 &Y YT E s e

(\\
£l |cu|a ] &l IEspaﬁn\a ;I E | Pais IEspaﬁa |
N2 Bastidor | ™ Ntimero Bastidor con 17 digitos
TipoVehiculo  [TURISMO =] Crea Tipos Vehiculo |
Marca ] a
Modelo | a
Version ]
e J 0, i bre el vehfcul
peraciones sobre el vehiculo
Tneumético | Fecha matriculacién I
i I i I Informacién N2
T.motot ] Combustible Gasolina normal - HISTORICO Bacte
T.caja cambios ] N Motor |
o " Afiadi Ficha Ver Ficha
Cédigo de llaves | Cédigo radio | Técnica Técnica
escaneada escaneada
Nimero PR Fecha piéxima ITV | I™ Avisado TV,
Cambiar una
Constuccién > Afio Fecha Cédigo otiallave I Marca por otra
Observaciones
' \
r Clientes
Propietario
[~ EsGua
Cliente Cargo Fra.
Compafiia aseguiadora
N2 Péliza Franquicia | Divisa |EUR |
Boar | Limpiar I Imprimir | Cenar | 2]

1) Pulsar botdn Vehiculo de la pantalla principal.

)
2) Rellenar los campos del vehiculo nuevo.
3) Pulsar botdn Cliente para buscar el propietario del vehiculo.

4) Pulsar botdn Cliente cargo, es el cliente que aparecerad en la

factura.
5) Botdn Guardar.

Manual basico de-uso-FactuTaller 3




Guia de uso

2.3. BUSCAR UN CLIENTE O UN VEHICULO

Configuracion Taller Vehiculo Compras Ventas Carter

Comercial

al Sucursales Estadisticas Fiscal Herramientas  Grai Mec

@ | _IJ@J%I%J

18 |9 |3 J@I IEI | = | e

12/1

Buscar por: Matricula

E

Apellidos

Nombre [

Nombre

| Poblacién | Teléfono 1 | Teléfono 2 | Chdigo | Direccién

Pul

se este boton para conf

figurar la visual

izacion

Seleccionar I

No Seleccionar I

®

1) Pulsar botén (Cliente/Vehiculo/Compaiiia).

1.1 Buscar el cliente/vehiculo/compafiia deseada y hacer doble
click con el ratén o botdn seleccionar y cargara la ficha.
2) Buscador por campos como NIF, Razdn social, Matricula...

2.1 Completar la busqueda y cargara la ficha.

Manual basico de uso-FactuTaller 4



Guia de uso

2.4. HISTORICO DE UN VEHICULO

(Desde pantalla principal)

Configuracién Taller Vehiculo Compras Ventas Cartera Comercial i Fiscal | i Grdas

JJ@I%J%I%J@JMJEJ@II'&JJQJQ

Q Buscar por: |Matricula j ] Apellidos

Ccédigo Nombre | CIF. |

Razén social | Direccién |
Céd.Postal | Poblacian | Provincia
Pais | Tetétono 1 | Mo [ Fax |
q | Contacto | N Tarifa N° Copias Factura
\»..Af | Marca | Modelo | versién | color | Numero de Bastidor | Fecha Mat._| Nimero PR | Afio C. |

Dias de cobro I I N° pagos Dias fecha fra. a 1° vto. Dias entre suc. vios.

Forma de cobro I ﬁ ||

— =
FECHA: 27/09/2011 KILQETROS: 0
ORDEN [E REPARACICN: a/3
NRERO DE FACTURA: No Facturada
CLIENTE: 1-Maria isabel castellon
BASE IMPCNIBLE: 0.00 EUR
CUOTA IVA: 0.00 EUR
TOTAL: 0.00 EUR

Tipe Referencia Norbre Cantidad Precio Dro.

3

Buscar un texto en el histérico de este vehiculo ] Buscar i]

Imprimir la reparacién visualizada Imprimir todas las reparaciones Cerrar |

1) Cargar ficha del vehiculo. (ver 2.3.)
2) Doble click en el vehiculo que se quiere ver y aparecera un

desplegable con todo el histérico.
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Guia de uso

2.4. HISTORICO DE UN VEHICULO

(Desde ficha vehiculo)

a&red = |9 @ 88 JJJ@ IJJ

A ——

i~ Datos del vehiculo 4(
Matricula [Espaiola =] [JE =] Pais [Esparm G

N? Bastidor [ I™ Ndmero Bastidor con 17 digitos

Tipo Vehiculo  [TURISMO | Crear Tipos Vehiculo |

Marca [ &]

Modelo ] I}
Version |
Color l
iones sobre el vehiculo
T.neumnético I Fecha matriculacién I 3 ,
2 = Informacicn N®
T.motor I Combustible !Easnlma normal HISTORICO s J/
T.caja cambios | NE Mator [
e — W
Cédigg del [ s
FECHA: 27/09/2011 KILQMETROS: 0
ORCEN DE REPARACION: a/3
NRERO [E FACTURA: No Facturada
CLIENTE: 1-Maria isabel castellen t
BASE IMPFONIBLE: 0.00 EUR
CUCTA IVA: 0.00 E0R
TOTAL: 0.00 EIR
Tipo Referencia Nerbre Cantidad Precio Dro.

Ll

Buscar un texto en el histdrico de este vehiculo Buscar _?_J

Imprimir 1a reparacion visualizada Imprimir todas las reparaciones Cerrar |

1) Pulsar botdn Vehiculo de la pantalla principal.

2) Buscar la ficha del vehiculo con el botén de la lupa.

3) Pulsar botdn Histdrico y aparecera un desplegable con todo el
histérico del vehiculo .

Manual basico de uso-FactuTaller 6



Guia de uso
2.5. HACER UNA OR

Configuracién Taller Vehiculo Compras Venta;

=R

a  Comercial Sucursales Estadisticas Fiscal Herramientas Grdas Mecanicos

% 8 6 |7 E |5l =] e

dere araciol 4 J
anel [ m| Fecha entrada |30/09/20‘I1 % IRPF |0 Divisa |[EUR ~| [~ Tab

—Datgs O R

C I
Cliente _'ﬁ'J \ / Fecha PrevEnt [01/10/2011 argos porla reparacion —|
Marcllia E’ Vehiculos | Motos Agregar cargos

NS

Km. uttima rep. | Kilometros entrada | Combustible |Medio - Histérico vehiculo |
Forma de cobro &l I 1 ]
! | S

IV Renuncia alas piezas sustituidas ~ Recepcionista | ;i [ Afiadit Fotos |  Fotografias

(- ¢Cobrar servicio de gria? —
I~ Ga

[~ Garantia

]
¢ Vehiculo propio?
I~ Es garantia Fechaventa Vendedor M | ‘ I~ Es ORinterna
Presupuesto
’VF Renuncia al presupuesto [~ Hacer primero un presupuesto [~ Acepta el presupuesto Fecha aceptacion I Precio presupuesto I ‘

~Compafiia de seguros ——————————— SIGAUS TOTALES Cierre de la OR.

Siniestro Kilos | Total con va [~ Cerrada  Fecha cierre I_
Impo | Total sin va Fecha Salida del vehiculo
Ver cierres

~Observaci que hace el cliente ~Estado delaOR
- Estado

[Enespera ~|

~Reparaciones a efectuar

5 Mol
(a . SMs 7

GuardareEmpﬁmir&t‘zGuardarO.R. II Eliminar O.R. | Imprimir O.R. Imp.ResguardoI Facturar O.R. | Limpiar [ Cerrar | g]

1) Cargar ficha del cliente/vehiculo. (ver 2.3.) y seleccionar el vehiculo
al que se le va a hacer |a reparacion.

2) Pulsar botéon OR de la pantalla principal.

3) Introducir nUmero/letra para organizar las OR.

4) Pulsar tecla tabulador dos veces para generar un numero de
referencia automaticamente.

-Rellenar los datos de la OR (Kildmetros, observaciones del cliente...).
5) Se puede cargar también la ficha del cliente/vehiculo desde las
lupas, en caso de no haber realizado el paso 1.

6) Usar Botdn Guardar OR o Imprimir OR segun necesidad.

Manual basico de uso-FactuTaller '’



Guia de uso

2.6. AGREGAR CARGOS

(Desde pantalla principal)

Estadisticas  Fiscal Grias  Mecani

CHERENER Bl NN RENERD

A ——

Nimero I |

@ Fecha entrada I Serie I Cdhdige Cliente i I Cerrada | Interna I Nombre Cliente ]
E

| e

/3

Mano de obra I Repuestos I Lubricantes | Trabajos subanendados | Neumaticos Descripcio’r\ }
eferencia | Citrogn ' ﬁl- Configurar lupa I Codificar I
4 ) Referencia I Denominacion Tiempo estimado | Marca | Modelo  *
! \
v @
| | X
™| ’
™ INTRODUCIR LAS COMPRAS ¥ UTILIZAR MANO DE OBRA CODIFICADA Mano de obra codificad:
~Mano de obra sin codificar
- Mano deobra |
Marca | Modelo |
Referencia Tiempo estimado minutos
Descripeidn A
.- R.- Aseguradora / Propietario Tipo de venta del caigo Edit Tipo de la Mano de Obra Editl
FPF FR Funa | =l | Hoas | Frecio venta % Dto. ZIvA (18
Denominacién mano de obra | Tiempo estima... | Horas emplea.. |_Precioventa | % Dto. [ Marca | Modelo | Referencia [ ne Reg. [tpo [F [R]

< [

|
Cambiar toda la OR al %IVA I

Doble clic: cambiar

2|

T.Neto M.0. 0.00 Ewros Ver movtos, I Cambiar P.C. Fecha de Ejecucion por defecto 30/09/2011 m F.Ejecucion I
TOTALNETO OR. I 0.00 Euros Facturar O.R. \ 5 / Cenar ||

1) Pulsar botén Agregar Cargos de la pantalla principal.

2) Buscar la OR y hacer doble click o botén Seleccionar y se desple-
gard la venta de agregar cargos.

3) Pulsar la pestafia del cargo a agregar. *

4) Seleccionar la referencia y agregar (apareceran reflejados en el
listado inferior).

5) Botdn Cerrar.

* Los cargos pueden ser referenciado o sin referenciar, marcando o no el check box.
Manual basico de uso-FactuTaller 8




Guia de uso

(Desde ventana OR)

2.6. AGREGAR CARGOS

E.

Jleti

Fiscal H

Grias  Mecani

Configuracién  Taller Vehiculo Compras Venta a Comercial §

FERERE

% g |8 |7 &5 = ]|e

Namero |

= @@

[~ Tab

% IRPF | 0 Divisa [EUR ~

P~

Fechaentrada |30/09/2011 % Dto.

~Datos OR.
Cliente

s por la reparacion—

— )

Fecha PrevEnt |01/10/2011

Matricula

— |

Forma de cobro &I |

9
[V Renuncia a las piezas sustituidas ~ Recepcionista ;‘ |

Vehiculos Motos |
Km. ltima rep. Kilometros entrada | Combustible [Medio v Histdrico vehiculo

1 | (@
Afiadir Fotos |  Fotografias

¢+ Cobrar servicio de gria?
y

Agregar cargos

/

—
l Mano de obra | Repuestos | Lubxicanles] Trabajos suhanendadnsl Neumélicns] D&sclipciﬁru
Qe | Tuon | 88 Comiuarpa | cCodicar |
5 ) Referencia | Denominacién Tiempo estimado | Marca | Modelo  #
N
|
| a
[ -
<@ »
I” INTRODUCIR LAS COMPRAS ¥ UTILIZAR MANO DE DBRA CODIFICADA Mano de obra codificad;
Mano de obra sin codificar
= Mano de obra |
Marca [ Modelo |
Referencia Tiempo estimado minutos
Descripcidn -
.- R.- Aseguradora / Propietario  Tipo de venta del cargo Edi; Tipo de laMano de Obra Edi'l
FF FR Funs | N =] Horas | Precio verta %Dto. %lva |18
Denominacién mano de obra | Tiempo estima... | Horas emplea... Precio venta| ZDlu.| Marca | Modelo | Referencia | N®Reg. | Tipo | F | R |
t|
4
« . ] »
Doble clic cambiar Cambiar toda la OR al ZIVA I E
T.NetoM.0. 000 Ewros Ver movios Cambiar P.C. Fecha de Ejecucidn por defecto IQIJ/I]SIZI]H ' { F.Ejecusion I "1
TOTALNETOOR. 000 Euros Facturar 0., \ 6 } e || 2

1) Pulsar botdn OR de la pantalla principal.

2) Buscar la OR mediante las lupas, hacer doble click o botdn Selec-
cionar para cargar la orden de reparacion.

3) Pulsar botdn Agregar Cargos.

4) Pulsar la pestafia del cargo a agregar.™

5) Seleccionar la referencia y agregar (apareceran reflejados en el

listado inferior).
6) Boton Cerrar.

* Los cargos pueden ser referenciado o sin referenciar, marcando o no el check box.
Manual basico de uso-FactuTaller 9




Guia de uso

2.7. FACTURAR UNA OR

Mano de abra ]Repueslos] Lubricantes | Trabajos subarendados | Neuméticos | Descripcion |

Referencia | Citroen | ﬂ Configurar lupa | Codificar
Referencia | Denominacidn | Tiempo estimado ' Marca Modelo  *
| | |
1 |
| | ‘ *
™ INTRODUCIR LAS COMPRAS ¥ UTILIZAR MAND DE OBRA CODIFICADA Mano de obra codificad
Mana de obra sin codificar
= Mano deobra |
Marca [ Modelo |
Referencia ,7 Tiempo estimado l— minutos
Descripcin N

F.-R.- Aseguradora / Propietario  Tipo de venta del cargo Edit| * Tipo de la Mano de Obra Ed'tl

WF MR Funa | =~ | | Hoas | Precio venta | % Do %A |18
Denominacién mano de obra | Tiempo estima... [ Horas emplea... [ Precioventa| % Dto. | Marca [ Modelo | Relerencia [N*Reg. [Tipo |F [R |

1
3l

< m ] b
Doble clic cambiar Cambiar toda la OR al %IVA I &
T.NeloM.0. 000 Euos Ver movios Cambia P.C. | @da Ejecucidn por defecto  [30/08/2011 _ Cambiar F.Ejecucian | "|

TOTAL NETO O.R. 0,00 Euros \_/Facnurarn.n, l Cernar )|

~Orden de Reparacién que se va afacturar

Orden de Reparacion | I &I

Cliente | [

Matricula Fecha Entrada

rDatos que se facilitan antes de facturar

Fecha Salida del Vehiculo [~ Pedir Observaciones
Kilometros al entrar el vehiculo

Identificacin de la factura Pr

Fecha Factura l
Serie de Factura I v
Nimero de Factura I

Dejar vacio para siguiente nimero

Facturar e Imprimir
Facturar
Imprimir Factura

Eliminar Factura

Cerrar il

1) Abrir pestafia Agregar cargos de la OR. (ver 2.6.)

2) Botodn Facturar.

3) Pulsar botdn Facturar/ Facturar e imprimir. Aparte en esta venta-
na también se pude imprimir una facturar o eliminarla.

Manual basico de-uso-FactuTaller 10




Guia de uso

2.8. HACER UN PRESUPUESTO

Configuracién Taller Vehiculo Co Wentas Cartera Comercial Sucursales

Estadisticas  Fiscal Herramientas Grias Mecanicos

FEIERE

b N i =

A —
3 ion I 4\
yi
erie Nimer I
—Datos del Presupuesto
Fecha Confeccion Fecha prevista entrega vehiculo reparado I
Matricula ﬁ | @ 1 | E |
Kildmetros | |
Cliente j.[ [
Divisa EUR v % Dto. I
Recepcionista |
—Observaciones
 OR asociada Acaptacién
Ejercicio 7 [~ Aceptado
Serie I Fecha aceptacion i&j
- Agregar Mano de Obra y Recambios
Nimero I Precio presupuesto

—

Generar OR

Serie para generar

—

Guardar

A
@| H| €
Imprimi Salir Ayuda

1) Crear ficha de cliente (ver 2.1.) y de vehiculo. (ver 2.2.)

2) Pulsar el botdn Presupuesto de la pantalla principal.

3) Introducir nimero/letra para organizar la OR.

Tab .
4) Pulsar tecla tabulador dos veces para generar un nimero de

referencia automaticamente.

5) Cargar la ficha de cliente y del vehiculo a presupuestar.

6) Botdon Guardar.

7) Agregar cargos (ver 2.6.), el precio total se reflejara en el apartado

Precio presupuesto.

8) Botdn Imprimir factura para el cliente.

Manual basico de uso-FactuTaller 1 1



Guia de uso

2.9. HACER UNA VENTA DE RECAMBIO
O FACTURA DIRECTA SIN OR

Configuracién Taller Vehiculo Compras Ventas Cartera Comercial Sm

N
CRERENE R R E e DR EN R

T‘I'_lﬁj féi Buscarpor.  [Malricula = Apellidos
Cédigo T Nomore | CIFE

as  Fiscal | i Grias  Mecani

Razén social | Direccién ]
Cdd. Postal I_ Poblacién I Pravincia l—
Pais | Teléfono 1 | Movil [ Fax |
0. [ contacto [ NeTara [ NeCoplasFactura [
Prraticula | Marca | Modelo | Versidn | Color I Nimero de Bastidor | Fecha Mat | Nimero PR | Afio C. |

Dias de cobro [ N° pagos Dias fecha fra. 3 1°vto. I Dias entre suc. vtos. /P/

Niimeio &J Fecha Divisa  [EUR @J [Euos Dto. B
Cliente I _lﬁ!_] [ %IRPF 0

Matiicula [ ﬂ | [ Kilémetros Vehiculos | histérico veh

r 4 ; Guardar " Limpiar | Bonat todo el albardn | Cenar | Datos Compafifa de Seguros I Repuoslu:%uivalonla:
I

Totales sin incluir el SIGAUS ni el SIGNUS

I peci Pt—Fanbia P.|
. Kilos Cobrado I
[y Repuestos Especial Total con VA | EL e
Towlsniva [ Impe. [ ] Pe.Cobo [

Line: lSeIeccinne Tipo Cargo - T.LRep. ] T.L.Lub. | T.L.Neum. | T.LM.O. I Repuestos I Lubricantes Neumdticos I Mano Obra |]
Concepto ] Cantidad | Precio | Dto. | Guardar
Cambiar todo el albarén al %IVA II Tipo de venta I > % I Borrar

Lin [ Referenci [ concept [ cantidad]|  Precio %Dto.[  Importe[ saivA[ T.

E =

(KA 6 AY I | (03]
I Facturar |mprimir albarén l Imprimir ptes. de facturar ] Ver movimientos almacen Cerar | _?_I

1) Seleccionar el cliente a facturar.

2) Cargar la ficha de cliente y seleccionar el vehiculo a Facturar. *

3) Pulsar el botdn Facturacidn directa por albaranes de la pantalla
principal.

4) Pulsar botén Guardar.

5) Afadir cargos a la factura, mediante texto libre 4 pestafias prime-

ras, o mediante cargos codificados 4 Ultimas pestaias. (ver 2.6.)

6) Botdn Facturar.

o Si se trata de una venta en la que no interviene ningun vehiculo, deje este campo vacio.
Manual basico de uso-FactuTaller 12




Guia de uso

2.10. REGISTRAR UNA COMPRA
DE RECAMBIOS

Configuracién Taller Vehiculo Compras Ventas Cartera Comercial S

=R N ) =R
| ——

@ (3)

Estadisticas  Fiscal | i Grias s

y= \

Proveedor I _&J | Crear Proveedores ]I
N° Documento ral Fecha de compra %iva | ;Afﬁig"araQR -

A
Repuestos | Lubricantes | Neumdticos | Texto libre | Divisa  [EUR x| I Avisar Precio inferior 4
Referencia | Buscar | 4| * ensefia todos Codfficar repuesto |
Referenci [p inaci6 [ Marca | Modeto| or.] X
< m ] 4

Repuesto l ORIGINAL Existencias

Referencia | Marca Wodelo
Cantidad I Precio compra % Dto. I Importe Dto.

Precio compra neto | % Beneficios Precio venta | Precio venta ficha

Tipo de venta | |

Denominacion repuesto I Referencia | Cantidadl Precio co... I % Dto.l Importe Dto.l lmportel Precio costo n... | % Ben... | Prec

< | . | »

Doble click elimina de la lista Total Albardn SIN IVA Total Albaran CON IVA I
Ver movimientos ( 5 i Guardar I I Borar | uimpiar | cerar |

1) Pulsar botdn Introducir compras de la pantalla principal.

2) Rellenar los campos del proveedor.

)

)

3) Si no existe pulsar botén Crear proveedores.

4) Buscar la referencia del repuesto comprado.
)

5) Botdn guardar.
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Guia de uso

2.11. INTRODUCIR FACTURAS DE

PROVEEDORES
a8 s e e Iﬂli = | e]
A

< 2 i |i|CaC|0n
Serie I ~| N°Recepcion I &I Proveedor I & I Crear
N° Factura Fecha Factura I Fecha Recepcion | Divisa IEUR

PEy
Ja“a de Pago [ﬁ I [~ Pagado Fecha pago mj
N
Albaranes

I

7N

agos Dias FF. 1°Vto. | Dias entre Vtos.
Subcuenta @, | Por defecto

-Importes

Base Imponible [~ Contabilizar la factura

IVA(%) | Cuotal Subcta. IVA |

']

Por defecto

o

IRPF (%) | cuota | Subcta. IRPF [ Por defecto

Suplidos I Subdta. Suplidos E{ | Por defecto
Total Factura N°Asiento devengo N°Asiento pago

-Subcuenta de compras y gastos

Subcta. I—a Importe I—' Subcuenta [ Importe | Concepto

Goncepto |

il

Recoger subcuentas 4=1 de sus albaranes [ < | n »

Subcuemadescuadreslecugeralbaraﬂesz657500000000:‘I Guardar || Limpiar | Borrar I Cerrar I _@I

1) Pulsar botdn Registrar facturas de la pantalla principal.
v
3
4) Botdn guardar.

Rellenar los datos del proveedor.

Introducir los datos de identificacién, datos de pago y cuentas.

)
)
)
)
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